
Regulamento 2024/2025

1 - Vigência

O presente regulamento interno do Centro de Estudos Paço Para Aprender vigora
entre os dias 1 de setembro de 202 e 31 de agosto de 2025

2 - Horário de funcionamento

a) O Centro de Estudos funciona de segunda a sexta feira das 14:00H às 20:00H;
b) O Centro de Estudos funciona ocasionalmente no período da manhã e aos

sábados,  sempre  que  existam apoios  individuais,  com horários  a  combinar
entre os alunos e os professores;  

c) O Centro  de Estudos encerra  aos sábados,  domingos e  feriados,  salvo  as
exceções mencionadas no ponto  2.b)

3 – Inscrição

a) A inscrição só será necessária para novos alunos;
b) O pagamento do seguro tem carácter anual e tem um custo de 12€;
c) A inscrição é gratuita até dezembro de 2024 (neste caso será solicitado ao

aluno que pague somente  o valor de  12 euros , correspondente ao valor  do
seguro, com caráter anual).

d) No  ato  de  inscrição  o  encarregado  de  educação  deverá  apresentar  os
seguintes documentos:

 Número do Cartão de Cidadão do aluno;

 Informação  de  e-mail  e  número  de  telefone/telemóvel  de  contacto  do
Encarregado de Educação;

 Horário escolar do aluno;

 Fotocópia do Regulamento do poder paternal (no caso de crianças filhas de
pais divorciados);

e) No caso de crianças com Necessidades Educativas Especiais é necessário a
apresentação de relatórios, quer do professor, quer dos profissionais de saúde
que as acompanham;

f) No ato de inscrição deverá ser mencionada a modalidade de estudo em que o
aluno se inscreve: Sala de Estudo, Explicações individuais/grupo ou outra;

g) A taxa de inscrição, caso se aplique, deverá ser regularizada em conjunto com
a primeira mensalidade;

h) Dispensam a obrigatoriedade de inscrição as seguintes modalidades:  

 Participação em atividades lúdicas ocasionais



 Workshops
 Utilização  das  salas  por  grupos  (de  estudantes  e/ou  profissionais)  para  a

realização de trabalhos de grupo ou formações
 Utilização da Sala de Estudo com caráter pontual
 Sessões de Psicologia e/ou Terapia da Fala

i) No caso de crianças que tenham irmãos a frequentar o Centro de Estudos,
haverá um desconto de 50% na inscrição do segundo filho e seguintes

j) Em caso de desistência, o valor pago pela taxa de inscrição não será devolvido

4 - Frequência

O Centro de Estudos Paço para Aprender  apresenta as seguintes modalidades de
frequência

a) Explicações Individuais e/ou em grupo (todos os níveis de ensino)

b) Utilização da Sala de Estudo
 Frequência de 01:00H 
 Frequência de 03:00H a 05:00H por semana
 Frequência de 06:00H a 09:00H por semana
 Livre trânsito (de segunda a sexta feira, durante o horário de funcionamento da

Sala de Estudos (entre as 14:00H e as 19:00H)

c) Utilização  da  Sala  de  Estudos/Espaço  Lúdico  com  vigilância  mas  sem
acompanhamento de professor 

         

       d) Psicologia e Terapia da Fala

5 - Pagamento dos serviços

a) O pagamento das modalidades deverá ser efetuado até ao dia 8 de cada mês
seguinte ou até ao  1º dia útil depois dessa data.

b) O pagamento diz sempre respeito ao mês anterior.

c) Nos meses de julho o pagamento é efetuado à semana e inclui a permanência
no  Centro  de  Estudos  e  todas  as  atividades  realizadas,  com exceção  das
explicações individuais ou em grupo.

d) O pagamento da participação nas atividades lúdicas, bem como na Sala de
Estudos com carater pontual e em Workshops, deverá ser efetuado na altura.

e) Os pagamentos podem ser efetuados em numerário ou transferência bancária
(NIB 0035 0581 00002676930 78, Paço Para Aprender, LDA), por MbWay, ou
em numerário.

f) O recibo será emitido após informação de pagamento e entregue em mão ou
por e-mail: geral@paco-para-aprender.pt



5.1 Sala de Estudo

a) O  regime  de  frequência  da  Sala  de  Estudos  será  determinado  pelos
Encarregado de Educação.

b) No caso de o aluno ingressar após o início do mês será calculado o valor
semanal para essa mensalidade.

c) Aos  alunos  que  permanecerem  pontualmente  no  Centro  de  Estudos  mais
tempo do que o estipulado no seu regime de frequência, serão cobradas as
horas suplementares de acordo com o valor por hora determinado no Preçário.

d) Em regime de Sala de Estudo, as faltas dadas pelos alunos não conferem
direito a descontos, à exceção das faltas por um período igual ou superior a 2
semanas, com aviso prévio

      5.2 Explicações Individuais

a) As aulas individuais têm a duração de 1 hora. Poderão ter duração superior se
solicitado pelo aluno, com o acordo do professor.  

b) Sempre  que  o  aluno  pretender,  poderá  fazer  a  marcação  de  aulas
suplementares, estando sujeitas à disponibilidade do professor.

c) As aulas poderão ser adiadas ou canceladas, caso o Centro de Estudos seja
informado atempadamente.

    5.3 Explicações em Grupo

a) As aulas em grupo têm a duração de 1 hora e um máximo de 3 alunos.

b) As aulas poderão ser adiadas ou canceladas, caso o Centro de Estudos seja
informado atempadamente.

         6 - Saída

Os  alunos  menores  só  poderão  sair  do  Centro  de  Estudos  com  as  pessoas
devidamente autorizadas pelos pais e mencionadas na ficha de inscrição.

            7 – Saúde

a) Qualquer  aluno  com  problemas  de  saúde  crónicos  deverá  deixar  essa
indicação expressa na ficha de inscrição (no ponto Observações).



b) Em caso de doença súbita ou acidente, o Centro de Estudos contactará o
Encarregado de Educação (através dos números de contacto registados na
ficha  de  inscrição)  a  fim  de  dar  conhecimento  da  ocorrência.  Na
impossibilidade de contacto com o Encarregado de Educação,  e caso a
gravidade da situação assim exija,  o  aluno será  transportado para  uma
unidade de saúde.

           7 - Psicologia e Terapia da Fala

a) As sessões de Psicologia e Terapia da Fala têm a duração de 50 minutos.

b) O pagamento das referidas sessões deverá ser efetuado até ao dia 8 do
mês seguinte. 

               8 - Extravio ou danificação de objetos

O Centro não se responsabiliza pelo extravio ou danos causados nos objetos trazidos
pelos alunos.

Lisboa, 01 de setembro de 2024


